1) Abrir el documento Fraudes On Line

2) Poner el titulo del documento en letra Arial a 16puntos, negrita y cursiva, centrado.

3) Seleccionar todo el documento, excepto el titulo y justificarlo.

4) Desde el menu formato parrafo, poner un espacio anterior y posterior entre parrafos de 6 puntos.

5) Modificar el tipo de letra y poner Verdana a 10 puntos

6) Guardar el documento

7) Desde el texto “El primer consejo...” hasta el final, numerar los párrafos.

8) Con la opcion de buscar y reemplazar, buscar las palabras https y http y cambiar el tipo de letra a negrita y cursiva en color azul

9) Contar las palabras que tiene el documento. Desde el menu herramientas contar palabras.

10) Buscar ahora las palabras (Secure Sockets Layer) y ponerlo en negrita y cursiva.
11) Modificar el interlineado y ponerlo a 1,5. Desde el menu Formato párrafo.
12) Buscar las siguientes palabras: Banca, Banco por internet, Banco, Oficina Virtual, transacciones financieras. Y ponerlas en Negrita y texto de color verde.

13) Buscar las siguientes palabras Ciber-Cafés, Universidades, Colegios, Oficinas y ponerlas en negrita y texto en color rojo.
14) Guardar el documento.
15) Hacer una vista previa del documento para ver como quedaria al imprimirlo.
16) Poner la primera letra de los parrafos que no estan numerados como letra Capital.

17) Volver a guardar el documento.

18) Salir de Word.

