WORD 2003

Objectius

· Saber aplicar sangries al text

· Saber copiar un bloc

Condicions

· Escriure un paràgraf amb alineació justificada i copiar-lo quatre vegades (una còpia per cada estil de sangrat)

Text

Sangries

Es considera que el text està sangrat quan està més entrat que el marge, ja sigui per l’esquerra o per la dreta. Es poden diferenciar dos tipus de sangries: sangries de paràgraf o de línea. A la sangria de línea només la primera línea del paràgraf està sangrada mentre que a la de paràgraf totes les línees estan sangrades. La sangria de línea té dues variants: Sangria de linea normal i francesa, mentre que la sangria de paràgraf pot ser a l’esquerra o a la dreta.

Sangria de línea normal (marcador esquerre superior)

Es considera que el text està sangrat quan està més entrat que el marge, ja sigui per l’esquerra o per la dreta. Es poden diferenciar dos tipus de sangries: sangries de paràgraf o de línea. A la sangria de línea només la primera línea del paràgraf està sangrada mentre que a la de paràgraf totes les línees estan sangrades. La sangria de línea té dues variants: Sangria de linea normal i francesa, mentre que la sangria de paràgraf pot ser a l’esquerra o a la dreta.

Sangria de línea francesa (marcador esquerre inferior)

Es considera que el text està sangrat quan està més entrat que el marge, ja sigui per l’esquerra o per la dreta. Es poden diferenciar dos tipus de sangries: sangries de paràgraf o de línea. A la sangria de línea només la primera línea del paràgraf està sangrada mentre que a la de paràgraf totes les línees estan sangrades. La sangria de línea té dues variants: Sangria de linea normal i francesa, mentre que la sangria de paràgraf pot ser a l’esquerra o a la dreta.

Sangria de paràgraf a la dreta (marcador dret)

Es considera que el text està sangrat quan està més entrat que el marge, ja sigui per l’esquerra o per la dreta. Es poden diferenciar dos tipus de sangries: sangries de paràgraf o de línea. A la sangria de línea només la primera línea del paràgraf està sangrada mentre que a la de paràgraf totes les línees estan sangrades. La sangria de línea té dues variants: Sangria de linea normal i francesa, mentre que la sangria de paràgraf pot ser a l’esquerra o a la dreta.

Sangria de paràgraf a l’esquerra (base del marcador esquerre)

Es considera que el text està sangrat quan està més entrat que el marge, ja sigui per l’esquerra o per la dreta. Es poden diferenciar dos tipus de sangries: sangries de paràgraf o de línea. A la sangria de línea només la primera línea del paràgraf està sangrada mentre que a la de paràgraf totes les línees estan sangrades. La sangria de línea té dues variants: Sangria de linea normal i francesa, mentre que la sangria de paràgraf pot ser a l’esquerra o a la dreta.

